
คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน กรณีจดทะเบียน  
ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอทับคล้อ 
หน่วยงานที่ให้บริการ :ส านักงานเกษตรอ าเภอทับคล้อ  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจชุมชน 
(1) เป็นกิจการที่เก่ียวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอื่น ๆ ที่ท าให้เกิดการพัฒนา และแก้ไขปัญหาของชุมชน  
(2) เป็นกิจการที่ด าเนินการ หรือประสงค์จะด าเนินการร่วมกันในชุมชน โดยคณะบุคคลที่เป็น นิติบุคคล หรือไม่เป็นนิติบุคคล  
และประกอบด้วยสมาชิกที่อยู่ร่วมกันในชุมชนไม่น้อยกว่า 7 คน โดยบุคคลดังกล่าวต้องไม่อยู่ในครอบครัวเดียวกัน 
(3) เป็นกิจการที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือสร้างรายได้ เพ่ือการพ่ึงพาตนเอง และเพ่ือประโยชน์สุข ของคนในชุมชน  
(4) เป็นกิจการที่ไม่ขัดต่อกฎหมาย ความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  

 

คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
(1) ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต่ 2 วิสาหกิจชุมชนขึ้นไปมารวมตัวกัน 
(2) อาจมีบุคคลภายนอกซึ่งวิสาหกิจชุมชนเห็นว่าเป็นผู้ที่สามารถให้ความรู้ ความช่วยเหลือ หรือท าคุณประโยชน์อื่นใด มาร่วม
ในการด าเนินการด้วยก็ได้ 
(3) การจัดท ากิจกรรมอย่างหนึ่งอย่างใด เพื่อประโยชน์ในการด าเนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้น  
(๔) การด าเนินงานของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนต้องมีข้อบังคับในการบริหารจัดการเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  

 

หมายเหตุ 
1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น  
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่น
ค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการ
คืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. ขั้นตอนการด าเนินงาน ตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
4. คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด/กรุงเทพมหานคร เป็นผู้พิจารณาค าอุทธรณ์หรือข้อร้องเรียน ค าวินิจฉัยของ
คณะกรรมการฯ ให้ถือเป็นที่สุด 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานเกษตรอ าเภอทับคล้อ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน เลขที่..... หมู่ที่ 2 
ต าบลทับคล้อ อ าเภอทับคล้อจังหวัดพิจิตร  เบอร์โทรศัพท์ 056641499  e-mail 
tapkhlo@doae.go.th 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :11 วันท าการ 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนแบบค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน(แบบ สวช.01) และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารบันทึกข้อมูลในระบบ 
และออกใบรับเรื่องการย่ืนค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
(ท.ว.ช.1) ให้แก่ผู้ย่ืนฯ 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอทับคล้อ 
 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ้าหน้าที่พิจารณารายละเอียดให้เป็นไปตามคุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจ
ชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนและบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน( 2
วันท าการ) 
2.2 ปิดประกาศรายชื่อวิสาหกิจชุมชน และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนและแบบ สวช. 01 
เพื่อให้สมาชิกและผู้มีส่วนได้เสียตรวจสอบ 
ความถูกต้องข้อมูลในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน( 7วันท า
การ)  
(หมายเหตุ: (ปิดประกาศ ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอทับคล้อ) 

9 วันท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอทับคล้อ 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เสนอนายทะเบียนลงนามอนุมัติในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน(ท.ว.ช.2) และเอกสารส าคัญแสดงการด าเนินกิจการของวิสาหกิจ
ชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน(ท.ว.ช.3) 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอทับคล้อ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

แบบค าขอจดทะเบียน  (แบบ สวช.01) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

ส านักงานเกษตรอ าเภอทับคล้อ 
 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุของสมาชิกและผู้มีอ านาจท าการแทน) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือให้ความยินยอมของสมาชิกซึ่งมีจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของสมาชิกท้ังหมด หรือ ส าเนา
มติท่ีประชุมซึ่งมอบหมายให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนแทน(กรณีไม่เป็นนิติ
บุคคลและจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

ทะเบียนรายชื่อและท่ีอยู ่
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

เอกสารแสดง วัตถุประสงค์ ระเบียบ หรือข้อบังคับของนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6) 
 

บัญชีรายชื่อคณะกรรมการด าเนินการปัจจุบัน(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

มติของคณะกรรมการด าเนินการ หรือมติของท่ีประชุมใหญ่ ซึ่งมอบหมายให้บุคคลหนึ่งบุคคลใด
มาจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนแทน(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนท่ีเป็นสมาชิกในเครือข่ายฯ 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 

ส านักงานเกษตรอ าเภอทับคล้อ 
 

9) 
 

ข้อบังคับของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กลุ่มช่วยอ านวยการและประสานราชการ ส านักงานเลขานุการกรม กรมส่งเสริมการเกษตร 
(หมายเหตุ: ( 2143/1 ถนน พหลโยธิน เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
โทรศัพท์ 025793669) 

2) ส านักงานเกษตรจังหวัดพิจิตร  
(หมายเหตุ: -เลขที่....  ต าบลในเมือง  อ าเภอเมือง จังหวัดพิจิตร โทร 056990399 E-mail Phichit@doae.go.th) 

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าร้องขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน(แบบ สวช.01) 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหต ุ
- 

 
 
 
 
 
 
 



ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน กรณีจดทะเบียน ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอ
ทับคล้อ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน  กรมส่งเสริมการเกษตร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 
1)ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนว่าด้วยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ .ศ.   
2548 
2)ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจชุมชน  
3)พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ.2548 
ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ:ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนว่าด้วยการจดทะเบียนและ
การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 11 วัน 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน กรณีจดทะเบียน ณ ส านักงาน
เกษตรอ าเภอทับคล้อ 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 


